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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 7 D_OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska R SLASK

Zarzadzenie Nr 167/2026
Prezydenta Miasta Gtogowa

z dnia 02 pazdziernika 2026r.

w sprawie: powotania Zespotu projektowego do realizacji projektu pn. ,,STEAM TEAM
GLOGOW - wyréwnywanie szans edukacyjnych w przedszkolach publicznych Gminy
Miejskiej Gtogow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 662, z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

81.

Powotuje Zesp6t Projektowy do realizacji projektu pn. ,,STEAM TEAM GLOGOW -
wyréwnywanie szans edukacyjnych w przedszkolach publicznych Gminy Miejskiej
Gtogow” (zwanego dalej ,,projektem”) wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze
Europejskie dla edukacji na Dolnym Slasku, Dziatania 8.3 Dostep do edukacji-ZIT zwany
w dalszej czesci ,zespotem", w sktadzie:

1) Kierownik Projektu (KP): Pani Marlena Lewczuk- Lis (wymiar do 15h/miesiac)

Zadania: odpowiedzialny za nadzér nad realizacjg projektu zgodnie ze ztozonym
whnioskiem i umowa o dofinansowanie oraz stosowanymi wytycznymi w zakresie FEDS
2021-2027, monitorowanie procesu wydatkowania srodkow, biezacy kontaktz IZi IP,
kierowanie, koordynacja i nadzér nad pracami Zespotu Projektowego, promocje Projektu,
kontrola nad wydatkami i budzetem i pomiar wskaznikéw projektu; bierze udziat w
kontrolach projektu, prowadzi ewidencje czasu i zakresu pracy na rzecz projektu; KP
posiadac bedzie dostep do CST2021.

2) Specjalista ds. rozliczen (SR1)- Pani Danuta Dawidowska (wymiar do 10 h/miesigc)

Zadania: odpowiedzialny za prawidtowa realizacje wydatkdw projektu, w tym zgodnie z
whnioskiem i umowag o dofinansowanie, obowigzujgcymi wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, dba o realizacje projektu zgodnie z zatgcznikami do umowy,
przygotowuje propozycje zmian w zatgcznikach do umowy o dofinansowanie; sporzadza i
sktada wnioski o ptatnosé- przed wystaniem wnioskdéw uzyskuje potwierdzenie od
koordynatoréw z przedszkoli objetych projektem oraz KP; nalicza koszty posrednie; petni
kontrole nad dokumentami ksiggowymi projektu, w tym dba o terminowe ptatnosci i
archiwizacje dokumentdw, petni nadzér nad osiggnieciem celu, wskaznikéw i rezultatéw
oraz inne zadania wynikajace z realizacji projektu w zakresie finansowym; wraz z
realizatorami bierze udziat w kontrolach projektu; przygotowuje wyjasnienia w zakresie
finansowym projektu; odpowiada za monitorowanie podatku VAT; prowadzi ewidencje
czasu i zakresu pracy na rzecz projektu; inne na polecenie KP; posiada dostep do
CST2021,0bstuguje konto gminy do projektu, kontroluje konta realizatoréw.



Wsparcie:

- Pani Anna Maj (SR2)- kontrola naliczonych wynagrodzen dla nauczycieli objetych
projektem w placéwkach publicznych objetych Projektem, kontrola budzetu projektu,
wydawanie dyspozycji zasilania kont, bierze udziat w kontrolach projektu; prowadzi
ewidencje czasu i zakresu pracy na rzecz projektu- wymiar min. 3h/miesiac;

- Pani Agnieszka Szymanska- odpowiedzialna za poprawne ksiegowanie i nadzér nad
terminowoscia i prawidtowoscig przelewdw; bierze udziat w kontrolach projektu;
prowadzi ewidencje czasu i zakresu pracy na rzecz projektu- wymiar min. 1 h/miesiac;

3) Spec. ds. zam. pub. (SZP1) - Pani Karolina Szlufarska (wymiar do10h/msc w okresie
realizacji i nadzoru zamowien;

Zadania: odpowiedzialna za przygotowanie i prowadzenie postepowan zakupowych
(postepowania w trybie pozaustawowym), zgodnie z umowg o dofinansowanie,
aktualnymi wytycznymi, w tym w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, prowadzi
ewidencje czasu i zakresu pracy na rzecz projektu; bierze udziat w kontrolach projektu;
posiada dostep do CST2021.

Wsparcie- Pani Hanna Rézewicz (SPZ2)- odpowiedzialna za przygotowanie i prowadzenie
postepowania w trybie ustawy PZP/ bazie konkurencyjnosci, zgodnie z umowa o
dofinansowanie, aktualnymi wytycznymi, w tym z uwzglednieniem wytycznych
dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027; prowadzi
ewidencje czasu i zakresu pracy na rzecz projektu- wymiar- min. 3h/ miesigc w okresie
realizacji zamowien; bierze udziat w kontrolach projektu;

4) 12 koordynatoréw w placoéwkach przedszkolnych
PP 2- Pani Beata Kondraciuk

PP 3- Pani Katarzyna Drabarz

PP 5- Pani Anna Kozak

PP 7- Pani Agnieszka Janik

PP 9- Panilrena Zak

PP 10- Pani Danuta Kubiak

PP15- Pani Patrycja Raczkowska-Oziebata

PP17- Pani Dominika Wach

PP 19- Pani Dorota Kedra-Lecko

PP 20- Pani Karolina Pawtowska

PP 21- Pani Katarzyna Chrabariska

SP 13/ oddziat przedszkolny- Pani Magdalena Ktések

Zadania: kazdy koordynator jest odpowiedzialny za kompleksowe zarzadzanie
dziataniami w ramach projektu na poziomie placéwki. Odpowiada za prawidtowa,
terminowa i zgodng z umowa oraz wnioskiem o dofinansowanie realizacje zatozen



projektu, w tym w zakresie rekrutacji: koordynowanie procesu rekrutacji: nadzor nad
naborem dzieci oraz nauczycieli do poszczegdlnych form wsparcia; weryfikacja
dokumentow zgtoszeniowych: sprawdzanie poprawnosci i kompletnosci deklaracji
uczestnictwa, formularzy osobowych oraz zgdd na przetwarzanie danych; tworzenie list
uczestnikoéw: przygotowywanie wykazow oséb zakwalifikowanych oraz list rezerwowych;
w zakresie organizacji i monitorowania: nadzér nad harmonogramem: planowanie i
kontrolowanie termindw realizacji zaje¢ oraz szkolen kadry; zapewnienie i nadzér nad
kadra prowadzaca zajecia: koordynacja pracy nauczycieli realizujgcych zadania
projektowe; monitorowanie frekwencji: biezgca kontrola obecnosci dzieci na zajeciach
oraz reagowanie na ewentualne zmiany i rezygnacje (wskazniki) ; nadzér merytoryczny:
weryfikacja zgodnosci realizowanych tresci z zatozeniami programu nauczania lub
koncepcja projektu; w zakresie dokumentacji i sprawozdawczosci- prowadzenie
dokumentacji projektowej: gromadzenie dziennikdw zajeé, kart pracy, list obecnosci
oraz ankiet ewaluacyjnych. monitoring wskaznikéw: zbieranie/ wprowadzanie danych
niezbednych do wykazania osiggniecia zaplanowanych rezultatow i produktéw (m.in.
liczba dzieci objetych wsparciem), przygotowywanie raportéw: okresowe sporzadzanie
sprawozdan z realizacji dziatan na rzecz kierownika projektu; w zakresie dziatan
informacyjno- komunikacyjnych: oznaczanie sal i materiatéw: dbanie o prawidtowe
umieszczenie logotypow i tablic informacyjnych zgodnie z Podrecznikiem Promocji
Projektow FEDS; upowszechnianie informacji: prowadzenie dziatan informacyjnych o
projekcie na stronie internetowej przedszkola oraz tablicach ogtoszen; przeptyw
informaciji: zapewnienie statej komunikacji miedzy dyrekcja, nauczycielami, rodzicami a
zespotem zarzgdzajgcym projektem. Zadania projektowe nie moga pokrywac sie
czasowo z podstawowymi obowigzkami koordynatora w placéwce- zajeciami
dydaktycznymi; koordynator zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy i
wykonywanych na rzecz projektu zadan- wymiar- min. 3h/grupe/ miesigc; bierze udziat w
kontrolach projektu, przestrzega i wdraza w trakcie realizacji projektu zasady
horyzontalne Unii Europejskiej, przepisy ochrony danych osobowych; jesli konieczne -
moze posiadac¢ dostep do CST2021; wspotpracujg z pozostatymi cztonkami Zespotu.

5() Inspektor Ochrony Danych Osobowych- Pan Jan Chitro- odpowiedzialny za
sprawdzanie, czy przestrzegane sg przepisy RODO, inne przepisy unijne w zakresie
ochrony danych osobowych w trakcie realizacji projektu.

§2.

Zespot powotuje sie na czas realizacji projektu a cztonkowie realizujg przedsiewziecie
zgodnie z wnioskiem i umowag o jego dofinansowanie.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Prezydent Miasta Gtogowa

Rafael Rokaszewicz

/podpisano elektronicznie/
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